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M A T R I C E  D E  D É C I S I O N

Les outils IA spécialisés : quelle tâche, quel outil
Choisissez par tâche, pas par mode. Prix et positionnements en date de juillet 2026 — vérifiez sur les sites officiels.

1. Prise de notes et comptes rendus de réunion

OUTIL FORCE À SAVOIR
COÛT
INDICATIF

Granola Notes discrètes (pas de « bot » dans la rencontre), fusionne vos
notes et la transcription

Mac/Windows, très apprécié des gestionnaires ≈ 15-20 $/mois

Fireflies / Otter Transcription complète, recherche dans l'historique des rencontres Le « bot » rejoint la réunion — visible des participants Gratuit →
≈ 20 $/mois

Copilot dans
Teams

Intégré à Microsoft 365, résumés et suivis automatiques Nécessite la licence Copilot; données dans votre
environnement M365

≈ 40 $/mois
(licence)

Réflexe confidentialité : annoncez toujours l'enregistrement/transcription aux participants. Pour les rencontres sensibles : pas d'outil externe.

2. Recherche approfondie

OUTIL FORCE À SAVOIR COÛT INDICATIF

Perplexity Réponses sourcées, Spaces pour organiser ses
recherches

Le meilleur point d'entrée « Google remplacé » Gratuit → 20 $/mois

Deep Research (ChatGPT,
Gemini, Claude)

Rapports de 10-30 pages, dizaines de sources
croisées

15-30 min par rapport; à réserver aux vraies
questions de fond

Inclus dans les abonnements
payants

NotebookLM Recherche dans VOS documents (pas le web),
résumés, podcast audio

Gratuit, étonnamment puissant pour digérer
des rapports

Gratuit (Google)

3. Présentations

OUTIL FORCE À SAVOIR
COÛT
INDICATIF

Gamma D'un plan texte à un jeu de diapos web soigné en minutes Export PowerPoint/PDF possible; le plus rapide pour un
premier jet

Gratuit →
≈ 20 $/mois

Beautiful.ai Mise en page automatique intelligente, gabarits de marque Pensé pour les présentations d'affaires récurrentes ≈ 15-20 $/mois

Copilot dans
PowerPoint

Génère des diapos depuis un document Word, dans votre
environnement

Qualité variable — bon brouillon, finition manuelle Licence Copilot
M365

4. Généralistes (votre point de départ, toujours)

OUTIL SE  DÉMARQUE PAR

ChatGPT Polyvalence, écosystème (GPTs, mémoire, vision, voix)

Claude Rédaction soignée, longs documents, Projets, rigueur

Gemini Intégration Google Workspace, multimodal, NotebookLM

Copilot Intégration Microsoft 365 (Outlook, Teams, Word, Excel)

5. Avant d'adopter un outil — les 4 questions
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La tâche : quelle tâche précise et récurrente je veux déléguer ?

Le gain : combien d'heures par semaine cette tâche me coûte-t-elle aujourd'hui ?

L'existant : mon outil généraliste actuel le fait-il déjà assez bien ?

Les données : où vont mes données ? Compte pro ? Conforme à ma politique interne et à la Loi 25 ?

Prix indicatifs en dollars canadiens ou américains selon les fournisseurs, en date de juillet 2026. L'outil passe, la méthode reste.
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